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[bookmark: _GoBack]Приложение №2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по включению в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках реализации программы “Жилье для российской семьи” в г.Казани 

Блок-схема последовательности действий
при предоставлении муниципальной услуги
Заявление и документы
Специалист Отдела, ведущий прием заявле-ний, проверяет документы на соответствие пункту 2.5 настоящего регламента, а также на наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего регламента
Заявитель подает заявление о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы, указанные в пункте 2.5 настоящего регламента
Документы соответствуют требованиям
Нет
Да

Специалист Отдела, ведущий прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления и возвращает документы 
(в день поступления)
Специалист Отдела принимает за-явление и документы. Регистрация их осуществляется в установленном порядке (в день поступления)

Зарегистрирован-ные заявление и документы
Специалист Отдела определяет необходимость запроса документов через систему межведомственного электронного взаимодействия
Необходимость запросить документы
Возвращенные заявителю документы
Да
Нет



Специалист Отдела направляет запросы
Специалист Отдела проверяет наличие осно-ваний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в
пункте 2.9 настоящего регламента
Запрос о представлении сведений
Специалисты поставщиков данных обрабатывают запросы и представляют данные (сведения) или уведомление об отсутствии документов (сведений)
Документы (сведения) или уведомление об отсутствии документов (сведений)
Специалист отдела формирует учетное дело и направляет его на рассмотрение комиссии

Учетное дело
Комиссия рассматривает учетное дело и принимает решение

Протокол комиссии
Специалист отдела готовит проект распоряжения о включении  (об отказе во включении) в список граждан

Проект распоряжения
Начальник отдела, должностные лица администрации района (-ов) согласовывают проект распоряжения

Согласованный проект распоряжения
Глава администрации района (-ов) подписывает распоряжение

Подписанное распоряжение
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Специалист Отдела вносит данные о семье заявителя в список граждан, направляет документы в Управление жилищной политики и готовит выписки из распоряжения
Направленное заявителю уведомление о включении (об отказе во включении) в список граждан
Направленные в Управление жилищной политики документы
Согласованный проект письма и сводного списка
Специалист отдела жилищных программ осуществляет обобщение сведений в сводный список семей по г.Казани, начальник отдела жилищных программ, начальник Управления жилищной политики, заместитель Руководителя Исполнительного комитета г.Казани согласовывают проект письма и списка
 Руководитель Исполнительного комитета г.Казани подписывает письмо и утверждает сводный список
Утвержденный сводный список
Специалист отдела жилищных программ направляет документы в Агентство по ипотечному кредитованию Республики Татарстан

Направленные в Агентство по ипотечному кредитованию Республики Татарстан
документы












